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HANDLINGSTYP

Gallringsfrist utéver innevarande ar enligt SKL:s "Bevara
eller gallra nr 6 tandvard"

Patientjournaler bevaras i sin helhet. Gallring av separata
journalhandlingar &r ej tillaten om detta inte anges i

dokumenthanteringsplanen. Inlagda dokument ska skannas in
med bildfangstteknik, vilket medfor att &ndringar i dokumentet ej

kan goras.

Datum: 2016-10-14
Utfardare: Margareta
Stromdahl

Ansvarig: Hakan Bergevi

JOURNALHANDLINGAR

Bevaras/Gallras

Anmarkning

Lagringsmedia

Arkiveringsplats

Autoanamnes, halsodeklaration Gallras efter inforande i journal Ingar i patientjournal Digitalt Server
Avforda 3 ar efter registrering Om patienten aldrig kommit till behandling/undersokning Digitalt/papper Server/arkiv
Behandlingsplan Bevaras Ingar i patientjournal Digitalt Server
Bilddokumentation, analog och digital Bevaras Ingar i patientjournal Rontgenfilm/digitalt Jarkiv/server
Checklistor, av langvarig betydelse rérande behandling Bevaras Ingar i patientjournal Digitalt Server
Frisktandvardsavtal Finns elektroniskt i LifeCare, éldre papperskopior pa avtal |Ar ej en journalhandling, patient har sjalv utskrivet avtal pa
gallras papper
3 ar, sja ingsi 5 [ Papper — gallras efter skanning och kontroll o . . . Digitalt Server
Frageformular, sjalvskattningsinstrument av langvarig p_p g B g Ingar i patientjournal. Skannas in med bildfangstteknik. g
betydelse Det inskannade formuléret bevaras
Implantatdokumentation Bevaras Ingar i patientjournal Digitalt Server
Information som givits till patient/anhdrig om behandling,
Information given till och medgivande fran patient/anhérig |Bevaras ingreppets art, dess foljder och risker ska antecknas i Digitalt server
patientjournal
Journal inkommen fran annan vardgivare Bevaras Ingar i patientjournal. Scannas in. Digitalt server
Kompf)nentfort.ecknlng, batchlapp vid kirurgisk och Bevaras Ingar i patientjournal. Scannas in. digitalt server
protetisk terapi
Lablistor och svar (ej tandteknik) Bevaras Ingar i patientjournal, scannas in. digitalt server
Liscensmotiveringar, oregistrerat lakemedel Bevaras Ingar i patientjournal, scannas in digitalt server
Patientbrev Bevaras Ingar i patientjournal, scannas in. digitalt server
Patientjournal som inte gar att harleda till patient 10 ar Far gallras om identifiering ar omojlig digitalt/papper server/arkiv
Patientrelaterade intyg Bevaras Ingar i patientjournal. Skannas in. digitalt server
Remissliggare, pa papper och/eller digitalt Bevaras papper/digitalt arkiv/server
Remiss och svar Bevaras Ingar i patientjournal digitalt server
Rontgenutlatande Bevaras Ingar i patientjournal digitalt server
Skadestandséarende Bevaras Ingar i patientjournal. Skannas in. digtalt server
. . Papper — gallras efter skanning och kontroll . :
Skannade journalhandlingar pp_ ¢ ) .g Ingar i patientjournal. Skannas in. .
Den inskannade journalhandlingen bevaras digitalt server
Svar fran annan vardgivare &n det egna landstinget som |Papper — gallras efter skanning och kontroll o digitalt server
N s N . . Ingar i patientjournal
overforts till journal genom fullstandig avskrift Skannas in - ingar i patientjournal
Tandvardsjournal Bevaras Ingar i patientjournal digitalt server
Tidbocker, bokningar pa papper 3ar papper arkiv
Tracing Bevaras Ingar i patientjournal digitalt server
o o . . Papper — gallras efter skanning och kontroll o . digitalt server
Utlatande fran speciallaboratorier pp, g i . Ingar i patientjournalen. Skannas in. g
Den inskannade journalen bevaras
INKOMMANDE JOURNALDOKUMENT
o Papper gallras efter kontroll o . digitalt server
Begaran om efterhandskontroll fran Forsakringskassan pp g Ingar i patientjournal. Skannas in. g
Det inskannade dokumentet bevaras
o e i e Papper gallras efter kontroll o . digitalt server
Beslut fran forsékringsbolag om ersattning efter tandskada p_p 9 Ingar i patientjournal. Skannas in. 9
Det inskannade dokumentet bevaras
B:eslut fran Ie}.ndsyngets beddmningstandlékare efter Papper gallras efter kontroll Ingér i patientjournal. Skannas in med bildfangst. digitalt server
férhandsbeddmning
et Inskannade dokumentet bevaras
Beslut om ersattning eller ej for definierade atgarder fran |Papper gallras efter kontroll . i
ol : ) Ingar i patientjournal. Skannas in. .
Forsakringskassan vid efterhandskontroll Det inskannade dokumentet bevaras digitalt server
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Brev frdn andra behandlare dar originalet forutsatts finns  |Papper gallras efter kontroll Det o . -
N . Ingar i patientjournal. Skannas in. digitalt server
kvar hos den som sént brevet inskannade dokumentet bevaras
o , . ol o , Papper gallras efter kontroll o . digitalt server
Brev fran patient med fragor eller klagomal pa behandling pp g Ingar i patientjournal. Skannas in. g
Det inskannade dokumentet bevaras
. . Papper gallras efter kontroll o . digitalt server
Anmalan till patientnamnd pp 9 Ingar i patientjournal. Skannas in. 9
Det inskannade dokumentet bevaras
Mail fran patient om tidsandring eller dylikt Gallras vid inaktualitet
Olika typer av anamnestiska status, behandling Papper gallras efter kontroll o . . . digitalt server
. o . ) Ingar i patientjournal. Skannas in.
anteckningar som kopia fran andra journalsystem Det inskannade dokumentet bevaras
o Papper gallras efter kontroll . ) digitalt server
PAD-svar pa papper pp g Ingar i patientjournal. Skannas in. g
Det inskannade dokumentet bevaras
Remiss och svar Bevaras Ingar i patientjournal digitalt server
. Papper gallras efter kontroll o i . digitalt server
Tandskadeintyg efter tandskada pp g Ingar i patientjournal. Skannas in. g
Det inskannade dokumentet bevaras
Tandteknisk foljesedel (fran laboratoriet) Bevaras Ingar i patientjournal. Skannas in. digitalt server
Tandteknisk rekvisition/anvisning (bestéllning av o .
N Bevaras Ingar i patientjournal. Skannas in.
tandlakare)
LAKEMEDEL
Forbrukningsjournal narkotiska preparat, forradshantering |Gallras efter 10 ar Individuell férbrukning skrivs i patientjournal papper arkiv pa klinik
F"ortecknlng?r over utiamnade nycklar och kort tll Gallras10 ar efter inaktualitet papper arkiv pa klinik
lakemedelsforrad
Instruktioner for lakemedelshantering Bevaras papper arkiv pa klinik
TANDTEKNISKA MODELLER
. . . . . . . . modell arkiv
Arbetsmodeller och studiemodell vid stérre behandlingar > 5 ar efter behandlingens avslutande Kan erséttas av digitalfoto eller digital skanning av modell.
3 led och/eller kombinationsprotetik 9 Skannat foto, skannad modell utgor journalhandling
Studiemodell for dokumentation infor/efter storre o . Kan ersattas av digitalfoto eller digital skanning av modell. .
) 2 ar efter behandlingens avslutande . . modell arkiv
behandlingar Skannat foto, skannad modell utgér journalhandling
KBF-modeller Bevaras modell arkiv
DELEGERING AV ARBETSUPPGIFTER
Delegeringsbeslut samt andring av delegation Gallras10 ar efter inaktualitet papper arkiv pa klinik
AVVIKELSEHANTERING
Landstinget Blekinges avvikelsesystem Innehallet i system databas och digitala dokument tas om hand -
. Bevaras . o ) digitalt server
landstingsgemensamt och arkiveras pa landstingets server.
Lex Maria Fall Bevaras Beslut diariefoérs av Lex Mariaansvarig digitalt server
Anmalan till IVO Bevaras Beslut diarieférs av Lex Mariaansvarig digitalt server
Patientskador enligt patientskadelagen (LOF) Bevaras Beslut diariefoérs av ansvarig versamhetschef digitalt server
Lakemedelsskador Bevaras Beslut diarieférs av ansvarig verksamhetschef digitalt server
PatientnAmndsarende Bevaras Diariefors av Patientnd&mnden digitalt server
MEDICINSK TEKNIK
Register 6éver medicintekniska produkter Bevaras Finns hos MTA for apparatur > halva basbeloppet
Dossiéer dver medicinteknisk utrustning 1 ar efter avyttring Kliniken har detta papper arkiv pa klinik
Kvalitetskontroll av tekniska produkter 1 &r efter avyttring Kliniken har detta papper arkiv pa klinik
INSTRUMENTVARD
Autoklav dokumentation med spéarbarhet till sterila enheter |1 ar efter inaktualitet papper/digitalt arkiv pa klinik
Processforlopp/autoklavkurvor 1 ar efter inaktualitet papper/digitalt arkiv pa klinik




























